Estacio

*" "Radial

CURITIBA

PROGRAMA DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

REGULAMENTO

Coordenacéao de Extensao e Atividades Complementares
Faculdade Radial de Curitiba

CURITIBA
FEVEREIRO/2009




SUMARIO

. INTRODUCAO _
. DAS DISPOSICOES GERAIS

. DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES __

. DO APROVEITAMENTO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
. PROTOCOLO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

. DAS RESPONSABILIDADES DO ALUNO ) ]

. DAS RESPONSABILIDADES DA COORDENACAO DE EXTENSAO E ATIVIDADES
COMPLEMENTARES _ 9
8. DAS RESPONSABILIDADES DAS COORDENACOES DE CURSO 10
9. DAS DISPOSICOES FINAIS 10

O©ooomwWN =

NOOh~,WN =




Estacio
14
~ Radial 1. INTRODUCAO

CURITIBA

O Programa de Atividades Complementares (PAC) tem como objetivo qualificar o
aluno e desenvolver de forma complementar, nos futuros profissionais, competéncias
bastante procuradas pelo mercado, tais como perfil empreendedor, iniciativa, lideranca,
autoconhecimento, perseveranca e habilidade em lidar com obstaculos, mudancas e
transformacoes, além de prestar servicos a comunidade dando visibilidade tanto ao aluno
quanto a Institui¢do.

O PAC possibilita que o aluno realize atividades praticas ligadas a profissdo que
escolheu, desde o primeiro periodo do curso, criando um diferencial na formacao
universitaria, oferecendo uma variedade de atividades complementares.

Este programa esta calcado nos quatro pilares apontados pela UNESCO para uma
nova educacao - aprender a ser (desenvolvimento pessoal), aprender a conviver
(desenvolvimento social), aprender a fazer (competéncia produtiva) e
aprender a conhecer (competéncia cognitiva).

O CEAC (Coordenacao de Extensdo e Atividades Complementares) é o 6rgao
responsavel por acompanhar o processo de escolha e andamento das atividades, bem
como, a validagdo das mesmas.
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Este Regulamento tem por finalidade disciplinar o oferecimento, matricula,
aproveitamento e validacdo das atividades complementares que compdem o curriculo de
todos os cursos de graduacdo bacharelada e graduacdo tecnolégica da Faculdade
Radial de Curitiba, sendo o seu integral cumprimento indispensavel para a colagéo de
grau.

As atividades complementares tém por finalidade contribuir para com a formagao
ética e humanistica do aluno da graduacédo bacharelada e tecnolégica, possibilitando o
desenvolvimento do senso critico, da responsabilidade social e da autonomia na busca do
conhecimento, respeitando a vocacao e os interesses de cada aluno, nos limites deste
regulamento.

Cada aluno devera cumprir e comprovar a carga horaria total de atividades
complementares conforme abaixo:

Curso de Graduacao Bacharelada — Administracao

Alunos ingressantes até o 1% semestre de 2005 - horas optativas

Alunos ingressantes do 2° sem. de 2005 - 160 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes a partir do 1° semestre de 2006 - 300 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2008 — 300 horas totais até o final do curso sendo
100 horas cumpridas com Projeto Integrado

Curso de Graduacao Bacharelada — Direito

Alunos ingressantes até o 1° semestre de 2005 — horas optativas

Alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2005 - 260 horas totais até o final do curso

Curso de Graduacao Bacharelada — Engenharia de Producao

Alunos ingressantes até o 1° semestre de 2005 — horas optativas

Alunos ingressantes no 2° semestre de 2005 — 200 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes a partir do 1° semestre de 2006 - 300 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2008 — 300 horas totais até o final do curso sendo
75 horas cumpridas com Projeto Integrado

Curso de Graduacao Bacharelada — Engenharia Elétrica

Alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2007- 300 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2008 — 300 horas totais até o final do curso sendo
75 horas cumpridas com Projeto Integrado

Cursos de Graduacéo Tecnolégica

Alunos ingressantes até o 2° semestre de 2006 - 80 horas totais até o final do curso

Alunos ingressantes em 2007 - 50 horas totais até o final do curso

Serao consideradas atividades complementares aquelas compreendidas na relagcao
de atividades complementares divulgada pela Faculdade Radial de Curitiba e que forem
desenvolvidas pelo aluno durante o Curso (periodo em que estiver matriculado).

O prazo de cumprimento da carga horaria total correspondente a estas atividades é
igual ao prazo maximo para conclusao do Curso.
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3. DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares estdo reunidas em trés grupos com obijetivos

especificos, sendo o Grupo | composto por atividades de cunho cultural geral, o Grupo Il
por aquelas especificas por curso e o Grupo lll, relacionado a atividades livres. O aluno
pode escolher quaisquer atividades complementares entre aquelas discriminadas abaixo.

As atividades do Grupo | compreendem:

Exposicao: consiste em exposicdes sugeridas mensalmente pela Coordenagéao e
professores

Visita a museu: consiste em visitas a museus sugeridas pela Coordenacao e
Professores.

Peca de teatro: consiste em pecas de teatro sugeridas mensalmente pela
Coordenacéo e professores.

As atividades do Grupo Il compreendem:

Projeto Social: consiste em projetos desenvolvidos pelos coordenadores de curso
com o apoio do CEAC e com foco em agdes sociais para a comunidade.

Projeto Integrado: Consiste em projetos desenvolvidos sob a supervisao de um
professor-tutor, visando colocar em pratica o aprendizado de todas as disciplinas
do semestre.

a) CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO E ENGENHARIA ELETRICA

e Os alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2008 nos cursos de
Engenharia de Producdo e Engenharia Elétrica deverdo realizar 3 Projetos
Integrados ao longo do curso que serao validados como horas PAC;

e O Projeto Integrado devera ser realizado durante o primeiro, terceiro ou
quarto, e quinto semestres do Curso, sendo um por semestre;

e Das 300 horas PAC que os alunos devem cumprir durante o curso de
graduacdo, 75 necessariamente deverdao ser cumpridas como Projeto
Integrado.

e (Cada Projeto Integrado produzido pelo aluno durante o semestre do Curso
(desde que aprovado - com nota superior a 6,0 - pelo Professor de Projeto
Integrado e obtendo 75% de presenca) validara 25 horas PAC para o aluno;

e (s cursos de graduacao acima mencionados oferecerdo ao aluno 1 hora de
orientacdo de Projeto Integrado semanais, que poderdao ser divididos em
dois encontros de meia hora, no periodo pré ou pdés aula. Essas aulas
ficardo sob supervisdo do professor tutor do Projeto Integrado;

e Os alunos ingressantes entre o 1° semestre de 2007 e 1° semestre de 2008
também deverao realizar trés Projetos Integrados ao longo do Curso de
Graduacdo,sendo que a partir do 2° semestre de 2008 cada Projeto
Integrado realizado contara como horas PAC (25 horas por PI).
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b) CURSO DE ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS

e Os alunos ingressantes a partir do 2° semestre de 2008 nos cursos de
Administracdo e Ciéncias Contabeis deverao realizar 4 Projetos Integrados
ao longo do curso que serdo validados como horas PAC;

e O Projeto Integrado devera ser realizado durante os quatro primeiros
semestres do Curso, sendo um por semestre;

e Das 300 horas PAC que os alunos devem cumprir durante o curso de
graduacao, 100 necessariamente deverdo ser cumpridas como Projeto
Integrado.

e (Cada Projeto Integrado produzido pelo aluno durante o semestre do Curso
(desde que aprovado pelo Professor de Projeto Integrado — com nota
superior a 6,0 - e obtendo 75% de presenca) validara 25 horas PAC para o
aluno;

e Os cursos de graduacao acima mencionados oferecerdo ao aluno 1 hora de
orientacdo de Projeto Integrado semanais, que poderdao ser divididos em
dois encontros de meia hora, no periodo pré ou pdés aula. Essas aulas
ficardo sob supervisdo do professor tutor do Projeto Integrado;

e Os alunos ingressantes entre o 1° semestre de 2007 e 12 semestre de 2008
deverao realizar trés Projetos Integrados ao longo do Curso de Graduacao,
sendo que, a partir do 2° semestre de 2008 cada Projeto Integrado realizado
contara como horas PAC (25 horas por Pl).

PIC - Projeto de Iniciacao Cientifica: A iniciacdo cientifica caracteriza-se como
um meio da realizagcdo de um projeto de pesquisa. Sera aberto um edital para a
inscricdo dos alunos que se aprovados estarao vinculados ao programa por 6
meses, com possibilidade de renovacao por mais trés semestres. O aluno devera
entregar na inscricdo um Plano de trabalho e a cada semestre um relatério. As
horas PAC serdo contabilizadas mediante a entrega do relatério que devera
contemplar as atividades propostas no Plano.

Relatério de livros técnicos da area de atuacao do curso: consiste em leitura e
relatério de livros sugeridos pela coordenacao do curso em agendas semestrais.
Resenha de artigos, capitulos de livros e revistas: consiste em leitura e resenha
de artigos, capitulos de livros e revistas sugeridos pelo professor.

Filme especifico: consiste em filmes assistidos e discutidos no CineRadial sob a
supervisao de um professor.

Exposicao especifica da area de atuacao do curso: consiste em exposicdes
especificas da area do curso.

Oficina pratica especifica por curso: consiste em oficinas de pratica profissional
desenvolvidas pelos coordenadores de curso em conjunto com os professores.
Palestra e seminario da area de atuacao do curso: consiste em palestras e
seminarios especificos sugeridos pela coordenagao do curso semestralmente.
Curso de aperfeicoamento técnico: consiste em cursos que visem o
aperfeicoamento técnico do aluno em relacao a graduacao cursada.

Curso de lingua estrangeira: consiste em cursos de linguas estrangeiras
freqUentados pelo aluno.

Curso de extensao oferecidos pela Faculdade Radial: consiste em participacao
dos cursos de extensao de temas especificos a area de atuacao do curso.
Certificacao especifica: consiste em certificagbes oficiais oferecidas por
empresas desenvolvedoras de software e hardware.
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Visita técnica externa: consiste em visitas a locais atuantes na area de formagao
do aluno, sugeridas pela coordenagao do curso.

Vivéncia profissional: consiste em trabalho ou estagio na area de formacao, deve
ser entregue uma declaracéo ao final de cada semestre.

Os alunos do Curso de Direito deverao entregar um requerimento a ser deferido
pelo (NPJ) Nuacleo de Pratica Juridica. O aluno de Direito podera validar as horas
de estagio divididas em 8 horas por semestre ou 80 horas em uma unica vez
durante a graduagéo.

Apresentacao de artigos em Congressos e Eventos Cientificos: Consiste na
apresentacdo oral do aluno em congressos de artigos elaborados durante a
graduacao.

Publicacao de Artigo Cientifico: Publicagao de artigo cientifico elaborado durante
a graduacgao em revista com qualificacao Qualis.

Apresentacao de trabalho na Semana Académica: Consiste na apresentagao de
trabalho, painel, participagdo em feira e eventos realizados durante a Semana
Académica da Faculdade Radial de Curitiba.

As atividades do Grupo lll compreendem:

Curso de aperfeicoamento pessoal: consiste em cursos que nao tenham ligagao
direta com a formacéao do aluno, mas oferecem crescimento pessoal.

Trabalho voluntario: consiste em trabalho voluntario realizado pelo aluno, sem fim
lucrativo — o Programa Bolsa Escola da Familia ndo sera considerado trabalho
voluntario.

Aluno Voluntario PAC: consiste em divulgar, incentivar, organizar e executar
atividades complementares, juntamente com a coordenacgao de Extensao

As atividades complementares serdo divulgadas no site da Faculdade Radial

Curitiba (http://www.radialcuritiba.edu.br/) e nos editais internos da Faculdade.
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4. DO APROVEITAMENTO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

O aproveitamento da carga horaria obedecera aos seguintes critérios:

Grupo I: Atividades de Cunho Cultural Geral

LIMITE MAXIMO DE _ DOCUMENTOS NECESSARIOS
ATIVIDADE APROVEITAMENTO | VALIDACAO (devem ser protocolados na
POR ATIVIDADE secretaria da faculdade)
Ticket da exposicéo (exposicoes
Exposi¢éao Até 2h PAC CEAC gratuitas devem ter um folheto que
expligue a mesma) + Relatério
Ticket do museu (museus
Visita a museu Até 2h PAC CEAC gratuitos devem ter um folheto que
expligue 0 mesmo) + Relatério
Ticket do teatro (teatros gratuitos
Peca de teatro Até 2h PAC CEAC devem ter um folheto que explique
0 mesmo) + Relatério

Grupo lI: Atividades Especificas por Curso

LIMITE MAXIMO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS
ATIVIDADE APROVEITAMENTO | VALIDACAO (devem ser protocolados na
POR ATIVIDADE secretaria da faculdade)
Projeto Social Até 10 horas Coord/CEAC | Assinatura na lista de presenca
Projeto Integrado Presenca de 75% nas aulas_ de
(apenas nos cursos ' Prof. PI/ acompe_mhamepto semanais.
de Administragéo, 25h PAC por projeto Coord Producao escrita do projeto e
Eng. de Produgéo, e aprovacao pelo professor-tutor
Eng. Elétrica) com nota superior a 6,0
PIC — Programa -
de Iniciagio 20 horas PACpor | Prof. PIC/ | © Ire'gto”%sem‘?s”j' apr ovado
Cientifica semestre CEAC peta Loor gf‘a‘?ﬁf? € Iniclagao
(Bacharelado) rentitica
PIC — Programa -
de Iniciagio 10 horas PAC por | Prof.PIc/ | © Ire'gto”%sem‘?s”j' apr ovado
Cientifica semestre CEAC peta Loor gf‘a‘?ﬁf? € Iniclagao
(Tecnologia) lentifica
Relatério de livros
técnicos da area . Prof/ Coord/ L
de atuaco do Até 4h PAC CEAC Relatorio
curso (agenda)
Resenha de
artigos, capitulos . Prof./ L
de Ii?/ros e rpevistas Ate 2h PAC Coord/CEAC Relatorio
(disciplina)
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Filme especitico

Artigo Cientifico

da~érea de 6h PAC CEAC Assinatura na lista d_e presenga
atuacdo do curso do CineRadial
(CineRadial)
Exposicao Ticket da exposicao (exposicoes
especifica ga area 4h PAC CEAC/Coord gratuitas de_;vem ter um folheto
de atuacao do que explique a mesma) +
curso Relatério
Oficina prética
especifica por 4h PAC/ dia de oficina CEAC Assinatura na lista de presenca
curso
Palestra e
seminario Qa area Até 4h PAC Coord Relatério ou assinatura na lista
de atuagao do de presenga
curso - externo
Palestra e
seminario Qa area 4h PAC CEAC Comprovante delp_articipagéo +
de atuagdo do Relatério
Curso - interno
Curso de £ Eno Relatorio + Certificado (cépia
agerf_eigoamento a;grg(r)i;o(;joacclirsgoa Coord/ CEAC | autenticada ou _cépia simples +
técnico externo original)
Curso de extensao
de 100% da carga CEAC Certificado (copia autenticada ou
aperfeicoamento horaria do curso coOpia simples + original)
técnico - interno
. 20% da carga horaria Certificado ou declaragéo do
Curso de "F‘gua do curso por CEAC curso com o total de horas
estrangeira
semestre cursadas por semestre
Certificacao até 40h PAC total ao .
especifica longo do curso Coord Certificado
Visita técnica Relatério ou assinatura na lista
externa 4h PAC CEAC/Coord de presenca
Vivéncia
t grmissionaltj io | 8n PAC i CEAC Carta especifica em papel
rabalno ou estaglo por semestre timbrado com carimbo do CNPJ
na area de
formacao.
Vivéncia
profissional — 5h PAC por semestre Certificado ou declaragao do
trabalho ou estagio (ingressantes em CEAC curso com o total de horas
na area de 2007) cursadas por semestre
formacdo.
~ Certificado ou declaracao da
Congressos autenticada ou copia simples +
original)
Entrega do artigo publicado.
Publicacao de 20 horas PAC Coord/ CEAG (cépia autenticada ou cépia

simples + original). A revista
devera ter qualificacdo Qualis.

Apresentagao de
trabalho na
Semana
Académica

05 horas PAC

Prof. / CEAC/
Coord

Declaracao da Faculdade
comprovando a participagao.
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Grupo llI: Atividades Livres

LIMITE MAXIMO DE
ATIVIDADE APROVEITAMENTO | VALIDACAO ngggsiNF;gg
POR ATIVIDADE
Curso de . - .
: . Certificado (cépia autenticada
aperfeicoamento até 2h PAC Coord ou copia simples + original)
pessoal
- até 5h PAC/ Carta especifica em papel
Trabalho voluntario semestre Coord timbrado com carimbo do CNPJ
- Participacao nas reunides
Aluno Voluntario até 5h PAC CEAC mensais, envolvimento nas
PAC g
atividades complementares.

5. PROTOCOLO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O protocolo das atividades complementares sera realizado pelos alunos da
seguinte maneira:

1) Realizada a atividade, o aluno devera apresentar a Coordenacao de
Atividades Complementares os documentos necessarios para a validacao
da mesma.

2) Se assim entender necessario, ao apreciar o requerimento, o coordenador
do curso podera pedir informacbes adicionais sobre a atividade
desenvolvida, podendo desconsidera-la, se considerar insuficiente o
aproveitamento do aluno.

3) Na hipétese de ser constatado qualquer tipo de irregularidade nos
certificados e/ou relatérios apresentados, estes serdo desconsiderados, nao
computando-se o tempo relativo a atividade, com a possibilidade de punicao
do aluno, na forma do Regimento da Faculdade Radial de Curitiba.

Sendo aceita a atividade complementar realizada pelo aluno, o CEAC/ Secretaria
lancara as horas correspondentes no sistema da Faculdade Radial, ficando assim
disponivel as horas totais cumpridas por cada aluno no site da Faculdade no “aluno on-
line”.

Os comprovantes apresentados pelos alunos permanecerdo arquivados na
Secretaria de Registro Académico da Faculdade Radial, apds avaliacao, validagao, e
registro pela Coordenadoria de Atividades Complementares.

Os diplomas e certificados de participacdo em Congressos, Semindrios e Palestras
deverao ser apresentados em cépias autenticadas ou cépia simples com o original.

Na entrega da atividade o aluno devera receber um comprovante de entrega. E
extremamente importante que o aluno conserve o comprovante da atividade, para uma
futura solicitacdo de revisdo de atividades que, por algum equivoco, ndo tenham sido
avaliadas ou lancadas no sistema.
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Quando o evento somente tiver lista de presenca, as listas deverao ser as oficiais
Faculdade Radial Curitiba, que devem ser preenchidas corretamente, com nome, CGM,
telefone e assinatura do aluno e recolhidas pelo professor responsavel pelo evento.

Este professor € o responsavel por protocolar a lista no CEAC.

Caso o aluno queira uma revisdo de horas lancadas deve entregar no CEAC de
sua unidade uma copia dos comprovantes da atividade e preencher o requerimento de
revisio de atividades. E extremamente importante que o aluno conserve este
comprovante até que seja revista a atividade.

O periodo para entrega das atividades seve ser o seguinte:
e As atividades culturais tém duracdo de um més sendo aceitas até o 1° dia
util do més subsequente.
o As atividades especificas por curso e atividades livres tém duracao
semestral sendo aceitas até o ultimo dia de aula letivo do semestre.
e As atividades agendadas para o periodo de férias serdo aceitas até o 1° dia
de inicio do semestre letivo.

6. DAS RESPONSABILIDADES DO ALUNO

E de responsabilidade do aluno:

Inscrever-se para as atividades constantes da agenda nos prazos estabelecidos;
Comparecer as atividades de acordo com o calendario das mesmas;

Manter-se atualizado em relacao as atividades complementares;

Protocolar as atividades realizadas junto a Secretaria da Faculdade Radial com
todos os documentos exigidos;

Guardar os comprovantes de entrega das atividades.

e Consultar freqientemente as suas horas PAC langadas no “aluno on-line”.

7. DAS RESPONSABILIDADES DA COORDENACAO DE EXTENSAO E
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Compete a Coordenacao das Atividades Complementares:

Proporcionar ao aluno atividades no ambito do Curso.
Promover, junto a outros cursos e 6rgaos da Faculdade, a realizagdo de atividades
que promovam o desenvolvimento cientifico e cultural do aluno;

e Disponibilizar ao aluno informagdes sobre atividades oferecidas dentro e fora da
Faculdade.

e Manter, junto a Faculdade, arquivo atualizado contendo a ficha de cada aluno, os
certificados apresentados e o total de horas validadas.

e Convocar, sempre que necessario, reunibes com o0s professores que estejam
desenvolvendo atividades relacionadas a sua Coordenadoria.

e Proporcionar ao aluno acesso a palestras, seminarios, cursos, videos informativos
e outras atividades afins, no ambito do Curso.
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Estabelecer contato com outras unidades e 6rgaos da Faculdade, com o objetivo
de possibilitar aos alunos do Curso acesso a atividades do seu interesse.
Estabelecer contato com instituicées publicas e privadas, entidades assistenciais e
organismos nao governamentais, entre outros, com o objetivo de proporcionar aos
alunos do Curso a possibilidade de desenvolver atividades em parceria com estas
instituicdes.

Fixar as regras de acesso dos alunos para cada uma das atividades como, por
exemplo, limite de alunos para cada atividade, critério de selecao, carga horaria e
pré-requisitos, entre outros.

. DAS RESPONSABILIDADES DAS COORDENAGOES DE CURSO

Compete ao Coordenador do curso:

Apreciar os requerimentos de alunos e professores sobre questdes pertinentes as
atividades complementares.

Apreciar e decidir sobre a validacdo das atividades realizadas pelos alunos para
efeito de cumprimento das atividades complementares.

Analisar a pertinéncia e a viabilidade da atividade levando em consideragao, entre
outros critérios, a disponibilidade de professor, espaco fisico e o grau de interesse
dos alunos.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos e nao contemplados por este regulamento serdo decididos pela

Coordenacéao de Extenséao e Atividades Complementares e pela Coordenacao do Curso.

Curitiba, em 13 de fevereiro de 2009.
Solange Costa

Coordenacao de Extensao e Atividades Complementares - CEAC
Faculdade Radial de Curitiba
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